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新北市泰山區防汛砂包發放及回收作業機制 

一、目的： 

    為保障轄內民眾生命及財產之安全，落實砂包發放、回收及控管之處理

機制，避免民眾因隨意丟棄、阻塞排水系統，增加防救災之困難，特訂定本

作業機制。 

二、依據： 

    新北市政府水利局召開之 101 年 11 月 27 日「新北市政府防汛備料發放

機制標準作業程序」研商會議結論及 102 年 7月 17 日「102 年度第 7次各

區公所雨水下水道及其他排水預算執行情形暨雨水下水道維護管理綜合會

議」會議紀錄辦理。 

三、執行規劃： 

 （一）發放作業： 

     1.民眾（含里長、里民）向本所領取砂包，須出示相關證件(身分證、駕

照、健保卡等)，並於砂包領取紀錄表（附件一)填寫日期時間、放置

地址、聯絡電話、領取數量及詳閱注意事項並簽名。 

2.領取地點為泰山區公所。 

3.民眾領取砂包時，砂包領取紀錄表下聯由本所錄案備查，上聯交由民

眾收執，並提醒砂包妥善保管及回收機制，若有破損與新北市政府環

境保護局清潔隊協助處理。 

4.民眾領取砂包資料彙整編列砂包請領登記表（附件二），俾利抽查有

無隨意丟棄情形。 

5.本所發放砂包，若遇不足時，依新北市政府水利局之防汛備料領取表

(附件三)填報函文領取；本所應變中心開設後，不足部分則直接以防

汛備料領取表傳真並電話聯繫水利局應變中心值班人員申請領取。 

6.領取數量上限： 

類別 數量（包） 

一般住戶 20 

公寓大廈 50 

各里辦公處 200 
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（二）回收作業： 

1.由民眾自行繳回：本所於發放砂包時，請領取砂包之民眾，將砂包妥

善保管以備不時之需，切勿任意丟棄，以免造成環境污染或堵塞排水

溝，或將已不需要之砂包聯繫本所送回至指定之地點存放、或逕送至

本市所轄抽水站進行回收。 

2.致電新北市各區公所登案，依排定時間到府回收砂包。 

3.統計砂包回收情形，並追蹤尚未回收之砂包情形。 

4.通報任意丟棄或破損之砂包之處理： 

（1）如遇砂包任意丟棄，請向新北市政府環境保護局檢舉（市府陳

情專線：1999）。 

（2）破損之砂包，由新北市政府環境保護局清潔隊協助載往適當之

地點回收。 

四、砂包資源統計：本所定期填報新北市區公所砂包數量統計表(附件四)，並

於每月 10 日前回報新北市政府水利局；若有颱風侵襲且本市為警戒區域

則另於海上颱風警報發布後 4小時內傳真回報新北市政府水利局。 

五、本作業奉核定後實施，如有未盡事宜，得隨時修訂之。 
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附件一、砂包領取紀錄表 

砂包領取紀錄表 

＊注意事項＊ 

一、 目的：為避免下水道因丟棄之砂包堵塞排水系統或亂置造成市容不佳情

形。 

二、 回收砂包： 

1. 自行回收至里民活動中心。 

2. 本所逕送至本市所轄抽水站進行回收。 

三、 為避免砂包損壞，請民眾務必覆蓋，砂包應堆放整齊。 

四、 砂包如有損壞不堪使用，請聯絡新北市政府環境保護局清潔隊清理。 

五、 領取數量上限：一般民眾：20包，公寓大廈；50包，里辦公處：200

包。 

六、 因本所砂包數量有限，請提早申請；如遇砂包不足，本所需俟新北市政

府水利局補足後再另行通知領取。 

（如有疑問請洽本所工務課電話，聯絡電話：2909-9551 分機 1607） 

《已詳閱注意事項，並願意遵守》 

申請人：                   

申請砂包數量：                   

上聯                                                                                                          

下聯 

日期時間 ：    年    月   日 

申請人：                   

聯絡電話 ：                   

申請砂包數量：          包 

砂包放置地點：○○區                                 

具領人：                   

核  核准章 

核准核准人簽名： 
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附件二、砂包請領登記表 

 

日期時間 姓名 電話 
請領數量 

(包) 
放置地點 
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附件三                  防汛備料領取表 

申請聯 

申請單位：           區公所             日期：    年     月     日 

 

 砂包 太空包 防汛塊 其他 

現有數量     

申請數量     

承辦人：                   單位主管： 

 

核准聯 

 

 砂包 太空包 防汛塊 其他 

現有數量     

安全庫存量     

是否低於安全庫存

量 

是   否 是   否 是   否 是   否 

是否同意發放 是   否 是   否 是   否 是   否 

同意發放數量     

承辦人：               單位主管：                市長/局長： 

 

發放聯 

 

 砂包 太空包 防汛塊 其他 

領取數量     

領取人：                         發放人：                     

領取日期：     年     月     日 

車牌號碼： 

備註： 

1. 平時：     聯絡人：水利局河川工程科李先生；聯絡電話：2960-3456 分機 4777 

2. 一級開設： 聯絡人：水利局災害應變組值班人員；聯絡電話：2960-3456 分機 4796 

3. 傳真電話：2956-5507 

4. 平時領取時，申請單位須自備運送機具(吊卡車、堆高機等) 
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附件四 

新北市__區公所砂包數量統計表 

 

日期 上個月數量 本月領取 本月發放 本月回收 現有數量 備註 

1 月 10 日       

2 月 10 日       

3 月 10 日       

4 月 10 日       

5 月 10 日       

6 月 10 日       

7 月 10 日       

8 月 10 日       

9 月 10 日       

10 月 10 日       

11 月 10 日       

12 月 10 日       

 



 

7 

附件五 

領用砂包注意事項： 

一、 目的：為避免下水道因丟棄之砂包堵塞排水系統或亂置造成市容不佳情

形。 

二、 回收砂包： 

1. 自行回收至里民活動中心。 

2. 本所逕送至本市所轄抽水站進行回收。 

三、 為避免砂包損壞，請民眾務必覆蓋，砂包應堆放整齊。 

四、 砂包如有損壞不堪使用，請聯絡新北市政府環境保護局清潔隊清理。領

取數量上限：一般民眾：20 包，公寓大廈；50 包，里辦公處：200 包。 

五、 因本所砂包數量有限，請提早申請；如遇砂包不足狀況本所需俟新北市

政府水利局補足後再另行通知領取。 

（如有疑問請洽本所工務課電話，聯絡電話：2909-9551 分機 1607） 

 

 


